План-график
мероприятий по подготовке и проведению
 государственной(итоговой) аттестации

выпускников 9-х,11х классов

в 2016-2017 учебном году
	Вид деятель ности
	Мероприятия
	Ответственные

	Сентябрь

	Организационно-

методическая

работа


	1 .Совещание при директоре «Итоги сдачи ЕГЭ, ОГЭ». Утверждение плана-графика подготовки ОУ к ЕГЭ и ОГЭ».

2. Методический совет «Организация научно-методической работы в ОУ по вопросам ЕГЭ и ОГЭ». Разработка и формирование пакета рекомендаций для учителей-предметников по вопросам подготовки к ЕГЭ и ОГЭ
3. Заседанимежпредметных кафедр: «Методиче​ская база организации и проведения ЕГЭ и ОГЭ» (под​готовка тестовых материалов для пробных внутришкольных ЕГЭ и ОГЭ по разным предметам, бланков, создание перечня учебной литературы и мате​риалов по подготовке к ЕГЭ);
	Зам. по УР

Заведующие кафедр

	Нормативные 
документыдокументы
	1 . Изучение нормативно-правовой базы по ЕГЭ и ОГЭ
2. Приказ о назначении координатора ЕГЭ и ОГЭ в ОУ.

3.Приказ о назначении ответственного за создание базы данных.
	Зам. по УР

директор



	документы

	
	

	
	
	

	Работа с учащимися
	1 .Проведение бесед с выпускниками по проблемам уча​стия в ЕГЭ и ОГЭ Темы собеседований:   цели, содержание и   особенности проведения ЕГЭ и связанные с ним особенности подготовки

2. Консультации педагога-психолога «Психологическая .помощь участникам ЕГЭ ^ ОГЭ»
	Зам. по УР

Классные руководители, учителя –предметники ,психолог

	
	
	

	Работа с родителями
	Индивидуальные консультации для родителей.
	Зам. по УР

Классные руководители

	Работа с педагогическим коллективом
	1 . Совещание «Нормативно-правовая база ЕГЭ и ОГЭ»

2. Работа с классными руководителями:   контроль успеваемости и посещаемости учащихся;   рекомендации по психологическим особенностям учащихся 11 классов
	Зам. по УР

психолог

	                      Октябрь

	Организационно-методическая работа
	1 . Подготовка информационного стенда «ЕГЭ», «ОГЭ» для учащихся и родителей:   в вестибюле, в библиотеке, в предметных кабинетах.

2. Информирование о доступе к информационным ресурсам для подготовки к ЕГЭ и ОГЭ: www.ege.edu.ru;     www.mioo.ru;   www.mosedu.ru ; www.fipi.ru  

3. Совещание при завуче «Итоги контроля учебной на​грузки учащихся 9, 11 классов. Меры по предупрежде​нию перегрузки учащихся»

4. ВШК Контроль учебной нагрузки 9, 11-тикласников.
	Зам. по УР

Заведующие кафедр



	
	
	

	Нормативные документы
	Создание ведомости учета ознакомления с инструкци​ей по ЕГЭ и ОГЭ (каждый учащийся знакомится с инст​рукцией; получает ее на руки и расписывается в ведомости).
	Зам. по УР

Классные руководители

	
	
	

	Работа

с учащимися


	1 . Работа по тренировке заполнения бланков ЕГЭ и ОГЭ.

2. Диагностика учащихся на тревожность и эмоциональ​ное состояние.

3. Информирование учащихся по вопросам подготовки к ЕГЭ и ОГЭ ГИА:  знакомство с инструкцией по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ; КИМы, официальный сайт ЕГЭ, ОГЭ.
	Учителя-предметники

Психолог

Классные руководители

	Работа с родителями
	1. Родительское собрание по вопросу подготовки к ЕГЭ и ОГЭ.

2. Индивидуальное консультирование по вопросам ЕГЭ и ОГЭ .
	Зам. по УВР

Классные руководители

	Работа с педагогическим коллективом


	1 .Семинар «Педагогические условия обеспечения каче​ства проведения итоговой аттестации в форме ЕГЭ и ОГЭ». (дидактико-методическая подготовка учителя к новой форме оценки качества школьного образования).

2.Работа с классным руководителем по изучению инди​видуальных особенностей учащихся с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзамену в форме ЕГЭ и ОГЭ.
	Заведующие кафедр

Психолог



	                     Ноябрь

	Организационно-методическая работа
	1 .Заседание межпредметных кафедр «Изучение аналитического отчета предметных комиссий о результатах проведения ЕГЭ по предметам»

2 Проведение репетиционных тестирований по обязательным предметам (русскому, математике) в 11 классе

3. Проведение репетиционных тестирований по обязательным предметам (русскому, математике) в 9х классах

4.Участие в общегородской апробации написания итогового сочинения


	Заведующие кафедр Зам. по УР



	
	
	

	Нормативные документы
	1 . Подготовка базы данных по ОУ на электронном носителе для участия в итоговом сочинении.
2. Приказы о проведении репетиционных тестирований.

3. Приказы о результатах репетиционных тестирований.
	Зам по УР по запросу

	Работа с учащимися.
	1 . Проверка наличия паспортов учащихся   9х, 1 1-х классов

2. Проведение тренингов по подготовке к экзаменам

3. Работа с бланками: типичные ошибки в заполнении бланков.
	Кл. руководители

Психолог

Учителя-предм.

	
	
	

	
	
	

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ЕГЭ и ОГЭ.
	администрация

	Работа с педагогическим коллективом
	1 . Совещание «О мерах по предупрежлению неуспеваемости и повышению качества знаний обучающихся на 3 ступени обучния». 

2. Работа с классными руководителями (формирование базы данных).
	Зам. по УР



	                     Декабрь

	Организационно-методическая работа
	1. ВШК «Контроль посещаемости учеников 9 и 11 клас​сов».
2. Организация участия выпускников в итоговом сочинении.
	Заведующие кафедр

Зам. по УР



	
	
	

	Нормативные документы
	1 . Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами.
3. Оформление документации по проведению итогового сочинения.
	Классные руководители

Зам. по УР

	Работа с учащимися
	1 . Психологическая подготовка к ЕГЭ и ОГЭ.

2. Индивидуальное консультирование учащихся.

3.Первичное анкетирование: сбор данных о выборе экзамена в форме ЕГЭ и ОГЭ.
	Психолог


Зам. по УР

	Работа с родителями
	1. Родительское собрание;  психологические особенности подготовки к ЕГЭ и ГИА; о порядке подготовки и проведения ЕГЭ и ОГЭ (нормативные документы, КИМы, сайты, правила поведения на экзамене и т. д.).

2.  Индивидуальное консультирование.
	Кл. рук-ли

Зам. по УВР,

	 Работа с педагогическим коллективом      
	Работа с классными  руководителями. 

Совершенствование базы данных выпускников.
	Зам. по УР

	                          Январь

	Организационно-методическая работа.
	1.Заседание межпредметных кафедр: «Анализ результатов репетиционных тестирований»

«Разработка индивидуальных планов коррекции по результатам репетиционных тестирований»

2 Проведение репетиционных тестирований по обязательным предметам (русскому, математике) в 11 классе

3. Проведение репетиционных тестирований по обязательным предметам (русскому, математике) в 9х классах
	Заведующие кафедр

Заведующие кафедр

Учителя-предметники



	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Нормативные документы
	1.Изучение «Положения государственной итоговой аттестации»  
2. Приказы о проведении репетиционных тестирований.

3. Приказы о результатах репетиционных тестирований.
	Администрация

Зам по УР

	Работа с учащимися
	1. Повторная диагностика учащихся на тревожность

	Психолог

Учителя-предм.

Зам. по УР

	
	
	

	Работа с родителями
	1.Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ЕГЭ и ОГЭ

	администрация

	Работа с педагогическим коллективом
	Консультации с педагогами-организаторами ЕГЭ по вопросам процедуры проведения экзамена
	Зам по УР

	                          Февраль 

	Организационно-методическая

работа


	1 Подготовка раздаточного материалов -памяток для участвующих в ЕГЭ и ОГЭ выпускников.

2.Сбор информации о выборе предметов для государственной итоговой аттестации

3. Предоставление информации в муниципальную базу данных по ЕГЭ И ОГЭ .

	Зам. по УР

Классные руководители

Заведующие кафедр

Учителя-предметники



	Нормативные документы


	1. Оформление листа ознакомления выпускников с па​мяткой о правилах проведения ЕГЭ и ОГЭ.
2. Прием заявлений от учащихся 9х,11х классов о прохождении  государственной  итоговой аттестации 


	Зам. по УР

Классные руководители



	Работа с учащимися


	1 . Психологическая подготовка к ЕГЭ и ОГЭ. Индиви​дуальное консультирование учащихся.

2. Работа по заполнению бланков.

3. Работа с заданиями различной сложности.

4.Консультирование по составлению заявлений учащихся 9х,11х классов о прохождении  государственной  итоговой аттестации 
5. Организация и проведение «Единого информационного дня ЕГЭ»
	Психолог

Учителя-предметники

По графику департамента образования

	Работа с родителями
	1.Проведение классного родительского собрания: инфор​мация классного руководителя о результатах проведения репетиционных тестирований  ЕГЭ и ОГЭ.

2. Участие в работе «Общегородского родительского собрания»


	Кл. рук-ли

По графику департамента образования

	Работа с педагогическим коллективом
	Совещание с учителями-предметниками и классными руководителями выпускных классов  «Психологическое сопро​вождение ЕГЭ и ОГЭ в школе».
	психолог

	                         Март

	Организационно-методическая работа
	1 . Совещание при директоре: Отчет классного руководителя о работе с выпускниками и родителями. Отчет заведующих кафедрами
 о работе по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ.

2 .Коррекция базы данных участников ЕГЭ и ОГЭ.
3.Участие в общегородском тестировании по математике 9х классов

4.Участие в общегородском тестировании по предметам по математике ( профильный и базовый уровень) в форме ЕГЭ в 11классе.

 новой форме
	Администрация

Председатели м/о

Зам. по УВР

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Нормативные документы


	I . Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами.

2. Сбор уточненных данных о выборе экзаменов выпу​скников в форме ЕГЭ и ОГЭ
3. Приказ об участии учащихся 9х,11х классов в общегородском репетиционном тестировании 
	Кл. рук-ли

Зам. по УР

	Работа с учащимися
	I . Психологическая подготовка к ЕГЭ и ОГЭ. Проведе​ние тренингов.

2. Работа по заполнению бланков.

3.Работа с заданиями различной сложности.
3.Участие в общегородском тестировании по обязательным предметам в 9х классов

4.Участие в общегородском тестировании по предметам по выбору в форме ЕГЭ в 11классе.


	Психолог

Учителя-предметники

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ЕГЭ и ОГЭ.
	администрация

	Работа с педагогическим коллективом


	1 .Работа с классным руководителем. Контроль подго​товки г ЕГЭ и ОГЭ.

2. Формирование банка данных наблюдателей, организа​торов и экспертов для проведения ЕГЭ и ОГЭ.
	администрация

	                           Апрель

	Организационно-методическая работа
	1 .Совещание при директоре «Анализ результатов проб​ного ЕГЭ и ОГЭ». 
2. Совещание при завуче.
3. Организация подачи информации о количестве выпускников 9х,11 классов, имеющих право на прохождение ОГЭ в обстановке, исключающей влияние негативных факторов на состояние здоровья, и в условиях, отвечающих физиологическим особенностям и состоянию здоровья.

	Администрация

Зам. по УР

	
	
	

	Нормативные документы
	1. Оформление сводной таблицы (список) участников экзаменационных испытаний по выбору.

2. Приказ об утверждении списков учащихся для сдачи ЕГЭ и ОГЭ.
	администрация

	
	
	

	
	
	

	Работа с учащимися
	1 . Индивидуальное консультирование учащихся.

2. Проведение пробного ЕГЭ и ОГЭ.
	администрация

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ЕГЭ и ОГЭ.
	администрация

	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с классным руководителем. Контроль подготовки к ЕГЭ и ОГЭ.
	Зам. по УР

	                          Май

	Организационно-методическая работа.
	1. Размещение расписания сдачи ЕГЭ, ОГЭ на информационных стендах и сайте школы

2. Подготовка графика проведения консультаций.

3. ВШК «Контроль подготовки учащихся 9, 11 классов к сдаче ЕГЭ и ОГЭ».
	Зам. по УР, 



	Нормативные документы


	1. Подготовка приказа о допуске учащихся 9, 11-х клас​сов к сдаче ЕГЭ и ОГЭ.

2. Оформление приказа на сопровождающих и списков учащихся, сдающих ЕГЭ, ОГЭ в определенные сроки.
	Зам. по УВР

делопроизводитель

	Работа с учащимися
	1 . Психологическая подготовка к ЕГЭ и ОГЭ.

2. Индивидуальное консультирование учащихся.

3. Работа с заданиями различной сложности.

4. Работа по заполнению бланков.

5. Оповещение учащихся о способе их доставки к месту проведение ЕГЭ.
	Пед-ий коллектив

	
	
	

	
	
	

	Работа

с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование

по вопросам, связанным с ЕГЭ и ОГЭ.
	Учителя-предметники

	Работа с педагогическим коллективом
	1 . Информационная работа с классным руководителем.

2. Проведение педагогического совета по допуску выпу​скников к ЕГЭ и ОГЭ.
	администрация

	                          Июнь

	Организационно-методическая работа.
	1 . Совещание при директоре «Анализ результатов ЕГЭ и ОГЭ». Вопросы для обсуждения:  анализ качества образовательной подготовки выпу​скников; уровень профессиональной компетентности педагога;   кадровое обеспечение подготовки и поведения ЕГЭ.

2. Заседание НМС «Мониторинг результатов ЕГЭ и ОГЭ в ОУ»
	Администрация

Зам. по УР

	Нормативные документы


	1 . Подготовка справки о качестве проведения и резуль​татах ЕГЭ и ОГЭ.

2. Формирование отчетов по результатам ЕГЭ и ОГЭ. 

3. Анализ итоговой аттестации в ОУ. Планирование работы на следующий учебный год.
	Зам. по УР




